Инструкция для заключения договора
Для заключения договора необходимо предоставить следующие документы: 

1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица / индивидуального предпринимателя (ОГРН или ОГРНИП) 

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе 

3. Документ о полномочиях лица, подписывающего договор (приказ о назначении на должность или доверенность на право подписи договоров).

4. Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения (в случае применения упрощенной системы налогообложения).

Документы предоставляются в виде ксерокопий, заверенных подписью руководителя и печатью организации / индивидуального предпринимателя.

Порядок действий при оформлении договора: 

1. Заполнить преамбулу. При этом обязательно указывается: 

· полное и сокращенное наименование организации 

· должность, Ф.И.О. лица, которое действует от имени организации

· документ, на основании которого действует лицо (в случае если договор подписывается лицом по доверенности, указывается название, номер и дата выдачи доверенности).

2. Заполнить статью 10 договора, в части реквизитов Турагента. При этом обязательно указывается: 

· сокращенное наименование юридического лица 

· адрес (место нахождения) и почтовый адрес организации 

· ОГРН, ИНН и КПП 

· ОКПО и ОКВЭД

· Расчетный счет, наименование банка, корреспондентский счет, БИК 
· Данные о применении УСН
· должность, Ф.И.О., которое действует от имени организации

3. Распечатать договор и Приложение № 2 к нему в двух экземплярах

4. Поставить на каждой странице договора и Приложения № 2 подпись уполномоченного лица

5. На каждой странице Договора и Приложения № 2 поставить четкий оттиск печати организации

6. Передать два экземпляра договора и Приложения № 2 к нему в отдел по работе с турфирмами Туроператора. 

Для иногородних Турагентов возможно отправить отсканированную копию договора и Приложения № 2 (все 16 страниц) по e-mail и в течение двух рабочих дней направить два оригинала договора и Приложения № 2 по почте на адрес Туроператора.

Если после заключения договора были изменены следующие данные:
- наименование организации
- адрес (место нахождения)

- почтовый адрес
- банковские реквизиты

- КПП
- право применения УСН
необходимо направить письменное уведомление об этом на почтовый адрес либо передать в отдел по работе с турфирмами.

Уведомление оформляется на фирменном бланке и заверяется подписью руководителя и печатью организации / индивидуального предпринимателя.

Перезаключать договор в данном случае не требуется.

Если вы хотите изменить или дополнить какие-либо условия договора, просим передать мотивированное предложение по изменению или дополнению предложенных нами условий за подписью уполномоченного лица организации и удостоверенный печатью организации менеджеру, который работает по вашей заявке на бронирование, после чего нашей Компанией готовиться протокол разногласий.
